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DECRETO N° 1.033, DE 21 DE JANEIRO DE 2010.

Dispoe sobre o Regime de Adiantamento
Financeiro para Realizacdo de Gastos inerentes a
despesas e viagens a do Municipio, e da outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Lagoa Santa, no uso das atribui¢des legais, e a bem do
Servigo Piblico Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecida a forma de pagamentos de despesas pelo regime de
adiantamento, para Secretdrios e servidores da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa que tiverem que
realizar servigo fora do Municipio.

Paragrafo Unico. Os pagamentos obedecerdo ao disposto nas Leis Federais n® 4320, de
17 de marcgo de 1964 e 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes posteriores, e neste Decreto.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢@o dos Secretdrios
e servidores, a fim de lhes dar condi¢Oes de realizar despesas inerentes a hospedagem, alimentacdo,
combustivel, transporte, inscricdes em cursos e ou semindrios, que sejam feitas a servico dos interesses
do Municipio, bem como despesas que exijam a¢des imediatas.

Art. 3° As requisicdoes de adiantamentos serdo feitas pelos Secretarios ou Chefes de
reparti¢des através de formulario préprio de Solicitacdo de Adiantamento, com antecedéncia minima de
5 (cinco) dias, preenchido, assinado e encaminhado ao Secretario de Fazenda, que encaminhard ao
Setor de Contabilidade para emissdao do empenho.

Art. 4° No formulério de Solicitacio de Adiantamento deverdo constar as seguintes

informacdes:
I- nome completo, cargo ou fun¢do do responsavel pelo adiantamento;
II-  identificacdo da finalidade da viagem e/ou viagens;
III - valor requisitado e periodo de aplicacdo do mesmo.

Art. 5° Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposi¢des contidas neste Decreto e, constatando falhas, devolvé-lo a origem para os
reparos que se fizerem necessarios.

Art. 6° Sendo a Solicitacdo de Adiantamento autorizada, a despesa serd entdo
empenhada e repassada a Tesouraria, que dard prioridade ao pagamento com cheque nominal, a favor do
responsdvel, indicado no formuldrio de adiantamento

Art. 7° Nao se fard novo adiantamento:

I- o servidor em alcance, considerado como tal aquele que ndo prestar contas dos
valores recebidos no prazo estabelecido e que, ndo obtenha aprovagdo de suas prestacdes de contas em
virtude de aplica¢@o dos valores adiantados de forma impropria;

II-  aquem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificacdo para regularizar
a Prestacdo de contas;
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III - o servidor responsével por dois adiantamentos.

Art. 8° O adiantamento somente podera ser aplicado durante o periodo a que se refere a
solicita¢do, ndo podendo nenhuma despesa ser realizada fora do mesmo.

Art. 9° E vedada a concessio de adiantamento para pagamento de despesas ja
realizadas, bem como sua utilizacdo para fins diferentes para os quais foi concedido, e ainda, para

despesas maiores do que as quantias adiantadas.

Art. 10 E vedada a realizacdo de despesas pelo regime de adiantamento nos seguintes

Casos:

I- aquisicdo de material de consumo;

II - aquisi¢do de materiais contemplados em processo licitatorio;

III - aquisi¢do de equipamentos e materiais que, por suas caracteristicas ou natureza,
exijam o registro no Setor de Patrimonio;

IV - servicos de terceiros ou fornecimentos que possam ser atendidos mediante
contrato formal;

V- ajuda de custo;

VI- aquisicdo de gasolina e 6leo lubrificante na sede do Municipio;

VII - pagamento de multas por infracdo a legislacio de transito, as quais serdo
suportadas pelo servidor responsavel.

Paragrafo Unico. Na hipétese de que trata o inciso I deste artigo, serd permitida,
excepcionalmente, a aquisicio de materiais de consumo pelo regime de adiantamento, desde que
devidamente justificada a necessidade e a urgéncia da aquisi¢do, e comprovada a impossibilidade de
disponibilizacdo do material, pelas vias convencionais.

Art. 11 A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o correspondente
comprovante: Nota Fiscal, Nota simplificada ou Cupom Fiscal, devidamente quitados com
assinatura e data do fornecedor.

§ 1° Em se tratando de despesas com “Taxi”, poderd ser aceito recibo assinado pelo
motorista, desde que constem os seguintes dados minimos: o valor pago, a cidade, o percurso, a data, a
placa do veiculo, o nome completo do motorista, CPF, identidade e assinatura.

§ 2° As notas fiscais relativas a combustiveis, lubrificantes, lavacdo e consertos de
veiculos conterdo ainda, a identifica¢do do niimero da placa e a quilometragem registrada no hodémetro.

§ 3° Podera ser apresentado recibo em casos excepcionais, devidamente justificado e
aceito pela autoridade competente.

Art. 12 Os comprovantes serdo sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal de
Lagoa Santa e ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em

hipdtese alguma 2* via, xerox ou qualquer espécie de reproducio.

Art. 13 Findado o prazo estabelecido para utilizacdo dos valores adiantados, o
responsavel tera no maximo 5 (cinco) dias apresentar a Prestacio de Contas.

§ 1° Decorrido o prazo de utilizagdo do adiantamento, o saldo respectivo devera ser
recolhido a conta bancéria de origem dos recursos no primeiro dia ttil seguinte.

§ 2° A cada adiantamento corresponderd uma Prestacido de Contas.
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Art. 14 A prestacdo de contas deverd ser realizada com a apresentacéo das devidas notas
fiscais e comprovante de depdsito do saldo de adiantamento, se houver.

Art. 15 Havendo motivo impeditivo para a utilizacdo do adiantamento, o servidor
devera providenciar o recolhimento do valor integral tdo logo se constate o impedimento, apresentando a
respectiva Prestacdo de Contas, da qual constardo os motivos que impediram a utilizacio, devidamente
ratificados pela autoridade competente, no prazo maximo 5 (cinco) dias.

Art. 16 A prestacdo de contas dos adiantamentos realizados no més de dezembro devera
ser entregue, impreterivelmente, até o dia 26 do mesmo ano.

Paragrafo Unico. Os saldos de adiantamentos ndo utilizados até o dia 26 de dezembro
de cada exercicio serdo, obrigatoriamente, recolhidos a Tesouraria Municipal até aquela data.

Art. 17 Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada de Prestacio de Contas dos
adiantamentos.

§ 1° Recebida a prestacdo de contas e constatada a ocorréncia de erros de natureza
formal, o setor abrird ao responsavel pelo adiantamento, prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, para a
necessdria retificacao

§ 2° Constatada a ocorréncia de erros de natureza material, o setor notificard o
responsdvel pelo adiantamento para retificacdo da ocorréncia, arcando 0 mesmo com possiveis diferencas
referentes a glosa de notas e recibos, e notificard o ordenador da despesa do fato ocorrido.

§ 3° Notificado o responsdvel pelo adiantamento e ndo tendo o mesmo
providenciado as correcdes necessdrias, serd notificado o ordenador da despesa para tomar as
providéncias necessdrias junto ao responsavel pelo adiantamento e ao setor de contabilidade.

§ 4° Constituem responsabilidades do ordenador de despesa no caso de conivéncia, os
prejuizos causados pelo responsavel pela ma utilizacdo do adiantamento e pelas despesas realizadas
irregularmente.

§ 5° Constitui responsabilidade do setor de contabilidade, no caso de conivéncia, 0s
prejuizos causados pelo responsdvel pela aplicacdo do adiantamento e pelas despesas realizadas
irregularmente, se aceitas no ato da prestacdo de contas.

Art. 18 Naio tendo sido aprovadas as contas, o processo serd encaminhado a
Procuradoria Juridica para abertura de Processo Administrativo com o objetivo de verificar a sua
legalidade e sugerir a aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

Art. 19 A falta de apresentagdo do relatério de viagem e a correspondente Prestacdo de
Contas, no prazo e nos termos deste Decreto, sujeitam o servidor ao desconto integral da quantia recebida
em seus vencimentos, devidamente atualizada, sem prejuizo das penalidades legais cabiveis.

Art. 20 Revoga o Decreto n® 117, de 29 de marco de 1999.

Art. 21 Este Decreto entrard em vigor na data se sua publicagao.

Rua Sao Joao, 290 Centro — 33400-000 Lagoa Santa MG.
Fone: (031)3688 1300



Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa em, 21 de janeiro de 2010.

ROGERIO CESAR DE MATOS AVELAR
Prefeito Municipal
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