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ALTERACAO SIMPLES (Formulario de readequacio)

Caso sua proposta precise de alguma alteragcdo de membro da equipe, seja porque estd sendo
adicionado ou desligado, ou precise de alteragdo no cronograma previsto para sua execuc¢do, entdo sera
necessdario o preenchimento do formuldrio de readequacdo. Incluindo também uma planilha
orcamentaria caso seja necessdria alteracdo da mesma.

ALTERAGAO DE EQUIPE

Quando a sua proposta precisar alterar algum membro de equipe do projeto, entdo serd necessario
apresentar as alteragdes que se pretende fazer, se ndo precisar alterar ninguém da equipe, basta marcar

=

a opgdo “Ndo” no quadrinho da pergunta “Houve alteragdo de membros da equipe?”. Importante
entender que equipe do projeto ndo é fornecedor terceirizado, mas aquelas pessoas cuja funcdo na
proposta apresentada é fundamental para garantir que o projeto seja executado com certa qualidade e
cujos curriculos foram anexados na proposta cadastrada. Conforme instruido no quadro abaixo, deve

ser informada a fung¢do, nome, CPF e se 0 membro esta sendo adicionado ou desligado da equipe.

Houve alterac¢do de cronograma? Sim [1 N&o [

Fungao Nome do membro da CPF/CNPJ Situagdo (desligado ou

equipe adicionado)
Clique para inserir o Clique para inserir o Clique para inserir o Clique para inserir o
texto texto texto texto

ALTERACAO DE CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Se a proposta estava prevendo uma agdo para acontecer durante certo nimero de dias, semanas ou
meses e, por conta de alguma circunstancia precisou ser modificada, entdo é preciso apresentar a
alteracdo no cronograma de execucdo. E necessario preencher todo o cronograma de execucdo da
proposta e, nas etapas onde havera modificacdo, informar o novo periodo de execucdo e a justificativa
para isso. Atengdo, é importante lembrar que o prazo maximo de execucdo deve obedecer ao
permitido no edital e conta a partir do recebimento do recurso financeiro.

Houve alteracdo de cronograma? Sim [] N&o []

Etapa de execugao

Periodo de execugdo

Novo periodo de

Justificativa

original execugao
Clique para inserir o Clique para inserir o Clique para inserir o Clique para inserir o
texto texto texto texto
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ALTERACAO ORCAMENTARIA (Planilha de
readequacao)

A apresentacdo da planilha de readequacdo orcamentaria é necessaria quando precisar alterar qualquer
despesa prevista no projeto original. Vocé deve informar todos os itens do orgamento, inclusive os que
nado sofrerdo alteracgdes, pois isso permite avaliar se os limites estdo sendo cumpridos considerando o
valor total da proposta.
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ETAPADO ( ITEM DA C:;%?:LE JUSTIFICA | PARAMET | TIPO DE UNIDADE VALOR [QUANTIDA
PROJETO | DESPESA DO ITEM TIVA RO DESPESA UNITARIO | DE TOTAL

Preencha a planilha conforme informado no projeto original, de preferéncia na mesma sequéncia, pois
isso agiliza a analise da readequagdo or¢camentaria. O campo ‘item da despesa’ pode ser preenchido de
maneira livre, nele é onde a pessoa proponente apresentara qual é a despesa a ser contemplada na
proposta. Logo ap0s isso, a pessoa proponente devera preencher livremente a ‘caracteristica do item’,
onde deve ser apresentada a caracteristica da despesa contemplada e seus detalhes, para que se
compreenda melhor do que se trata. O ‘tipo de despesa’ apresenta as op¢des ‘administrativa’, ‘midia’,
“finalistica’, ‘elaboracdo’, ‘acessibilidade’ e ‘imposto previsto’. E necessario que seja preenchido este
campo com essas informagGes, pois isso é o que ird permitir a planilha calcular de forma automatica se
os limites estabelecidos em edital e na legislacdo da Lei Paulo Gustavo estdo sendo cumpridos. Isso tem
como objetivo evitar que a pessoa proponente adeque uma proposta fora dos parametros necessarios e
venha a sofrer qualquer penalidade que poderia ser evitada.



GOVERNO FEDERAL

. I_AE;RaFAEITSLRﬁTA 5 MINISTERIO DA “ rl
; o) PauLo CULTURA
, GusTAvo _a -

UNIAO E RECONSTRUGAO

Diretoria Secretaria de
Turismo e Cultura Bem-Estar Social

Importante reforgar, que caberd a Diretoria analisar se o tipo de despesa realmente condiz com o item
de despesa informado, podendo questionar alguma que ndo esteja condizente, assim é essencial que
reflita se o tipo de despesa informado realmente guarda relagdo com a caracteristica do que esta sendo
informado, lembrando que a adequacdo tem por objetivo garantir que a prestacdo de contas ocorra sem
nenhum problema para os proponentes, sem precisar temer qualquer punicdo por parte da secretaria.

Os tipos de despesas ‘Midia’ englobam as despesas necessdrias para executar a divulgagdo da proposta,
como impressao de cartazes, anuncios em canais de midia (radio, televisdo, redes sociais), dentre outras
despesas relacionadas as estratégias de comunicagdo e divulgagdo da proposta. Os tipos de despesas
‘Acessibilidade’ s3o aqueles voltados a garantia de medidas de acessibilidade na execugdo da proposta.
Variam de acordo com o tipo de proposta, pois em algumas ndo se aplica, mas em outras é obrigatdrio
que perfagam pelo menos 10% do valor total da proposta. Os tipos de despesas ‘Elaborag¢ao’ sdo
aqueles relacionados a elaboragdo da proposta cultural e limitam-se a, no maximo, 10% do valor da
proposta. Os tipos de despesas ‘Finalistica’ sdo aqueles essenciais para que a agdo seja executada, sdo
as despesas que se relacionam diretamente ao objeto da proposta, como fornecimento de alimentacgdo
para a equipe de trabalho, didrias para cobrir deslocamento, viagem, hospedagem, alimentacgao,
transporte e necessidades similares de integrantes da equipe de trabalho, independentemente do
regime de contratacdo, locacdo de equipamentos e espagos, pagamento de servigos técnicos e artisticos
ligados ao objeto da proposta, dentre outras despesas necessarias para o cumprimento do objeto. Os
tipos de despesas ‘Impostos previstos’ sdo aqueles que se relacionam a impostos que serdo pagos
obrigatoriamente de acordo com as contratagdes feitas ou previstas em legislagdo, como INSS, dentre
outros.

J4 na coluna de unidade, informe a unidade de medida que mais se adequa a despesa apresentada.
Informe o valor unitario de cada item e a quantidade daquele item necessario na proposta.

Apresentadas essas informacdes, a Diretoria analisara se estdo condizentes com o projeto por meio da
comparagao com a planilha original apresentada. Refor¢ando: a andlise tem por objetivo principal que a
prestagdo de contas ocorra sem transtornos, entdo basta apresentar as informagdes necessdrias se
atentando aos limites permitidos e, sempre prezando pela qualidade da execug¢do da proposta.



